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Como acceder a Mi Portal de Seleccion

Para poder acceder al Portal de Seleccion debes ingresar a la Intranet, en la parte derecha de pagina

principal se encuentra un botdn con el nombre “Mi Portal de Seleccion”
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adheridos a la Asociacion Chilena de Seguridad (
ACHS)
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Ver todas las aplicaciones
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o Nota: Se recomienda uso de Chrome o Internet Explorer
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Una vez seleccionada esta opcidn, se abrira la plataforma del Portal de Seleccidn.
Para poder ingresar deberas utilizar las credenciales con las cuales inicias sesién en el computador
(Ej.: alguien@banmedica.cl y su contraseiia)
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hlguien@banmedica.cl o alguien@vidatres.cl

{No puede acceder a su cuenta?

Opciones de inicio de sesién

Luego de este paso, serds direccionado al proceso de Seleccidon Agente de Ventas

En este portal, encontraras el médulo de “Consultas de Rut”, en el cual podras ingresar los
antecedentes de los candidatos que postulan al proceso de contratacion

Asi también encontraras la opcidn de “Procesos”, donde podras gestionar el ingreso de los
candidatos para los procesos de seleccion
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Para ingresar la carpeta de un candidato
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Una vez ingresado al item de Procesos, se cargara un recuadro con el listado de todos los procesos

Deberds seleccionar el proceso que se encuentre activo, en estado “Reclutamiento”

Procesos Activos Procesos Histéricos

Procesos Actives

D&

Nombre Proceso

Fecha Inicio

Esta accion desplegara la informacion sobre el proceso activo
Para poder ingresar los antecedentes del candidato, debes seleccionar el botdn de “Crear Candidatos”

Proceso Abril - Mayo 2021

1D Proceso

87

Mes Ingreso:

Mayo

Ano Ingreso

2021

Fecha Inicio Recepcion Carpetas:

Fecha Término Recepcidn Carpetas:

01-04-2021

&+ Crear Candidatos

Fecha Termino

Estado
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Esto creara en el recuadro nuevas grillas que aparecerdn con el estado “Creacién”

Candidatos (Admin)

Fecha Envio Centro Costc Supervisor But ov MNombre Estado Creador ResultadoIn |

Creacion Admin. Sel..

Al seleccionar la grilla se desplegaran campos los cuales deberds completar
En primera instancia con los datos del supervisor

Datos Supervisor

Empresa:

Seleccione

Centro Costo:

Seleccione

Mombre Supervisor que postula:

Debe seleccionar primero &l centro de costo

Cédigo Supervisor.

Una vez completado esto, se deberdn ingresar los datos solicitados sobre el candidato
Al ingresar el rut del candidato, debes seleccionar el botén de Buscar

Esto verificara si el rut ingresado fue consultado en el mddulo de consultas de rut y si su estado es Aceptable
Antecedentes Personal
Responda si tiene algan familiar directo en la compania:

NO O 5
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Rut: DV:

© Eliminar @& Consultar estado del rut @& Buscar
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Una vez buscado el rut, te permitird ingresar los datos de candidato
Estos deben ser ingresados correctamente ya que con esta informacion se generard el contrato

e Nombre

e Apellido Paterno

e Apellido Materno
e Fecha de nacimiento
e Nacionalidad

e Comuna/Region

e Email

e Banco

e Tipo de Cuenta

e Numero de cuenta
e Garantizado

Adicionalmente deberds adjuntar los documentos solicitados

Una vez ingresados todos los antecedentes deberas seleccionar el botdn de “Enviar Candidato”
M Enviar Candidato

Esta accion enviara la carpeta del candidato a revision del drea de Seleccién
En caso de que los documentos cuenten con algln error, la carpeta sera devuelta al creador para su edicién
Esta observacién puede ser visualizada en la carpeta del candidato

Antecedentes Personal

Comentario devolucion

Comentario
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Si todos los documentos estdn correctos se aprobara la carpeta y el candidato serd considerado para el
proceso de acreditacién

En caso de dudas consultar al Area de Seleccién
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